
b2b 系統通知 

如果貴公司的 b2b 系統內備有電郵或短訊功能的話，只要完成以下啟動系統通知設定，你就可以接收 

b2b 系統給你的通知。 

 

b2b 系統通知包括: 

（一） 當任何使用者查看、列印或匯出會員記錄報告或會員報告編寫器製作的報告，系統都會自動

發送電郵或短訊。 

（二） 當任何使用者在非辦公時間登入系統，系統都會自動發送電郵或短訊。 

 

啟動自動通知功能設定 

於總檔> 一般設定> 系統通知 

 
 

 

 

 

直接輸入電郵或電話。 

輸入非辨公時間。 

輸入員工編號。 

輸入員工編號。 直接輸入電郵或電話。 

按<確定>儲存。 

按<確定>儲存。 



 
 
 
於 員工> 員工> 選取員工> 編輯 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

輸入電郵及電話。 

員工接收通知，當然需要輸入電郵及電話。 

按<確定>儲存。 



 
 

設定電郵的格式於 

- 會員> 電郵> 格式   

 
 
 

 
 

 
 
 

輸入通知內容，內容可以加入變數。 

例如內容需要顯示員工名稱，在適當位置輸入

有關變數。當收到通知時，系統就會根據該員

工資料來顯示。 

電郵的主旨，只適用於電郵。 

b2b系統會根據已設定的格式來發出通知書，可設定中文及英文的通知書。 

系統會根據員工的預設語言來相關發出通知。 

選取通知書格式。 

按<確定>儲存格式。 



 
 

設定短訊的格式於 

- 會員 > 短訊 > 格式   

 
 

 

選取通知書格式。 

輸入通知內容，內容可以加入變數。 

例如內容需要顯示員工名稱，在適當位置輸入

有關變數。當收到通知時，系統就會根據該員

工資料來顯示。 

按<確定>儲存格式。 


