
 

客戶同意書 

客戶可以在顧問的協助下利用WeM流動系統簽署同意書 

同意書數量沒有限制，式樣可供用戶自己定義，可以分不同的系列，容易找到。 

特點是有螢光印，模擬簽署紙張同意書前，顧問以螢光筆突出已解釋的要點。 

WeM流動系統 > 同意書 

 

 

 

 

按適當同意書旁的<簽署>，同意

書及會員有關資料便會顯示。 

輸入會員編號及選擇同意書系列，

按 <確定> 繼續。 



 

 

 

 

 

 

 

 

當然可以勾選或直接輸入文字。 

當會員清楚了解同意書後，

可按<確定>簽署同意書。 

去到重點，顧問可以按重點使之

變成螢光。 

系統有 * 提示顧問重點部份。 



 

 

 

 

 

 

 

會員簽署作實後，同意書會

上傳及儲存在系統內。 

螢光的部份証明解說過程中，顧問有提及

重點並得到會員的同意才會簽名作實。 



 

 

簽署發票及同意書 

流動版系統 > 搜尋發票 

 

 

 

 

 

 
系統會自動輸入會員編號，選擇同

意書系列，按 <確定> 繼續。簽署

步驟與以上相同。 

簽署發票的頁面可按 <同意書>

轉至簽署同意書頁面。 



 

查看已簽署的同意書 

根據同意書類型查看已簽署的同意書 

桌面版系統 > 會員 > 同意書 > 列表 

 

 

 

按會員名稱查看該會員已簽署的同意書

列表。如會員曾簽署同款的同意書多於一

次，系統只會顯示最後簽署的記錄。 

按同意書旁的會員數目查看已

簽署該款同意書的會員列表。 



 

 

根據會員查看已簽署的同意書 

流動版系統 > 搜尋會員 > 選擇會員 > 文件 /  

桌面版系統 > 會員 > 會員記錄 > 搜尋 > 選擇會員 > 文件 

 

 

同意書設定 

設定同意書系列 

桌面版系統 > 會員 > 同意書 > 系列 

 

顯示所有會員曾簽署的同意書。 

使用者可自行重新命名檔案。 

輸入同意書類型名稱，按 <確定>新增。 



 

新增同意書格式 

桌面版系統 > 會員 > 同意書 > 新增 

 

 

 

 

輸入同意書名稱及選擇系列，如有需要可

勾選<橫印>同意書。 

輸入同意書內容，按 <確定>新增。 

一般編輯字型及背景工具 

插入圖片如 Logo 插入表格方便對齊 



 

 

 

預覽設定中的同意書格式 

新增同意書頁面 

在同意書內加入核取方塊、

文字方塊及簽署欄位 

在同意書內加入系統已儲存的

資料，系統因應不同的會員顯示

相應的資料。 

預設需要強調或注意部份，可使

用不同顏色突出內容。 



 

 

編輯同意書格式 

桌面版系統 > 會員 > 同意書 > 列表 

 

按同意書名稱編輯內容。 


